LE TANGRAM - ) )
Scéne Nationale-Musiques Actuelles-Evénements ¢ Evreux (27)
Recherche son gestionnaire de paye (H/F)

Le Tangram est un Etablissement Public de Coopération Culturelle qui développe ses activités a
Evreux, au sein d’un territoire intercommunal regroupant 74 communes et 150 000 habitants.
Animé par une équipe de 34 salariés permanents, le projet du Tangram repose sur trois axes principaux

d’'activité : une scéne nationale, une salle de musiques actuelles, une activité économique liée a la
gestion du Palais des Congrés du Cadran.

Missions principales

« Contréler et éditer les plannings, feuilles d’heures, congés/RTT et arréts de travail.
« Etablir les bulletins de salaire et tous documents y afférents.

* Assurer les déclarations auprées des organismes sociaux, import comptable, pointage, justificatifs.
» Déclarer les accidents du travail, maladie, maternité.

« Etablir ponctuellement des contrats de travail en lien avec 'administrateur.

* Gérer les tickets restaurant du personnel.

* Suivre les dossiers et prendre les RDV a la médecine du Travail.

* Suivre le dossier mutuelle audiens.

* En lien avec I'administrateur, suivre les formations aupres de 'AFDAS.

*Tenue de régie/caisse.

« Ecritures comptables de la paye (comptabilité publique/logiciel CPWIN).

. Editions des documents de contrdle analytique de la paye

. Gestion des notes de frais

Profil requis

Formation comptable supérieure : titulaire d’'un dipléme de niveau Bac +2 minimum en Comptabilité et
Gestion.

Maitrise des logiciels de comptabilité et de paie (la connaissance de Spaiectacle/GHS serait un plus)
Maitrise des outils bureautiques.

Esprit d'initiative, rigueur, réactivité, sens du travail en équipe, discrétion.

‘ Conditions

Contrat a durée déterminée — 4 mois

Avantages : tickets restaurant

Rémunération selon convention collective nationale des entreprises artistiques et culturelles (groupe
5) et expérience.

Poste a pourvoir en décembre 2025



Date limite de dép6t de candidature : 5 décembre 2025

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) a :
Madame BARAN Valérie, directrice
Le Tangram

1bis boulevard de Normandie

Cs 80784

27007 Evreux

Par mail a : recrutement@letangram.com




