LE TANGRAM - ) )
Scéne Nationale-Musiques Actuelles-Evénements ¢ Evreux (27)
Recherche son (sa) chargé(e) de I’'accueil artiste et accueil public

Le Tangram est un Etablissement Public de Coopération Culturelle qui développe ses activités a
Evreux, au sein d’un territoire intercommunal regroupant 74 communes et 150 000 habitants.
Animé par une équipe de 34 salariés permanents, le projet du Tangram repose sur trois axes principaux

d’'activité : une scéne nationale, une salle de musiques actuelles, une activité économique liée a la
gestion du Palais des Congrés du Cadran.

Sous l'autorité générale de la Directrice et sous 'autorité directe de la responsable du pdle production,
le (la) chargé.e de 'accueil doit garantir la qualité de I'accueil des artistes, assurer I'accueil du public,
harmoniser la gestion des stocks et mettre en ceuvre les activités de restauration.

Missions principales

Garantir la qualité de I’accueil des artistes et des intervenants :
Organiser I'accueil des équipes artistiques programmées conformément aux fiches techniques.
Organiser I'accueil des clients (congres, séminaires, privatisation des salles...).
Gérer les lieux d’hébergement.

Assurer I'accueil du public
Assurer la régie de recette.
Planification recrutement et encadrement du personnel d’accueil.
Organiser des pots de convivialité.

Assurer la gestion des bars :
Assurer la gestion des commandes et le suivi administratif
Gestion des caisses
Assurer le suivi et I'entretien des équipements
Garantir la propreté et le respect des conditions d’hygiéne

Tenir les bars lors des manifestations (journée et/ou soirée) :
Mise en place du bar (réassort, changement des fits, ...)
Service (prise des commandes, préparation des consommations, encaissement)
Rangement et fermeture

Mettre en ceuvre les activités de restauration :
Organiser la restauration pour les manifestations du Tangram.
Organiser la restauration des équipes artistiques.

Harmoniser la gestion des stocks :
Organiser les lieux de stockages
Optimiser les achats
Assurer les suivis
Assurer la veille sanitaire



Profil requis

Ecoute, analyse des demandes et réponse aux attentes des interlocuteurs.
Intérét pour le spectacle vivant

Gestion d’un bar.

Maitrise des techniques d’accueil physique et téléphonique.

Expérience dans le domaine d’accueil.

Bureautique et logiciel : Word, Excel.

Capacité d’encadrement.

Fortes aptitudes organisationnelles.

Capacités relationnelles Accueil du public

Amplitude horaire variable (travail soir et week-end).

‘ Conditions

Contrat a durée indéterminée

Avantages : mutuelle santé, tickets restaurant

Rémunération selon convention collective nationale des entreprises artistiques et culturelles (groupe
5)

Poste a pourvoir dés que possible

Date limite de dép6t de candidature : 5 octobre 2025

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) a :
Madame BARAN Valérie, directrice

Le Tangram

1bis boulevard de Normandie

Cs 80784

27007 Evreux

Par mail a : recrutement@letangram.com




